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Smérnice o ochrané osobnich udaju

1. Platnost smérnice

Tato smérnice je zavaznda pro vSechny pracovniky spole¢nosti Kartacovna Kolovec spol. sr.o. od
23.5.2018

2. Vymezeni pojmu
V této smérnici maji nize uvedené pojmy nasledujici vyznam:

dozorovy ufad — Ufad pro ochranu osobnich Gdaji;

GDPR — Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajli a o volném pohybu téchto udaji a o
zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt);

osobni udaj — jakakoliv informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé;
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na urdity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni Cislo, lokacni Gdaje, sitovy
identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby;

pracovnik — je kazda osoba, véetné pravnickych osob, kterd pro spolecnost vykonava jakoukoliv
¢innost, zejména zaméstnanec, externi spolupracovnik, dodavatel apod.;

spole¢nost — je obchodni spole¢nost Karta¢ovna Kolove¢, spol. s r.o., ICO: 453 59 571, se sidlem
Domazlicka 145, 345 43 Kolove¢, zapsana v Obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Plzni
pod sp. zn. C 1981;

subjekt udajti — kazda fyzicka osoba, véetné osob samostatné vydélecné Cinnych;

zpracovani osobnich udaja — je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo
soubory osobnich udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postup, jako
je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo pozménéni,
vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni prenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zptistupnéni,
sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.
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3. Postup nakladani s osobnimi udaji fyzickych osob ve spolecnosti
Kartacovna Kolovec spol. s r.o.

J&el. Utelem této smérnice je stanovit zakladni pravidla zpracovani osobnich Gdajii ve Spoleénosti.
Tato smérnice je jednim z organizacnich opatreni ochrany osobnich udaji ve smyslu ¢lanku 32
GDPR.

Dale tato smérnice upravuje téZ procesy realizace prava subjektu udaji na pristup k osobnim
udajim ve smyslu ¢lanku 15 GDPR a ohlasovani pfipadll poruseni zabezpeceni osobnich udaji ve
smyslu ¢lanku 33 a 34 GDPR.

Pldsobnost. Tato smérnice se vztahuje na kazdého Pracovnika Spolecnosti, kdyz zpracovava osobni
udaje nebo plini jinou ¢innost, ktera je upravena v GDPR. Proto bude kazdy Pracovnik, jehoz se tato
smérnice dotyka, proskolen v oblasti ochrany osobnich udajd dle této smérnice a toto proskoleni
své osoby, stejné jako seznameni se s touto smérnici stvrdi svym podpisem.

Zasady zpracovani osobnich tdajl. Reditel spole¢nosti nebo jim vyslovné povéfena osoba uréuje
Ucel/y a prostfedky zpracovani osobnich Gdajd pro kazdou evidenci ve spoleénosti. Tyto osoby dale
urcéi dobu, po kterou bude kazdy osobni Udaj zpracovavan, nebo kritéria, pomoci kterych pujde tato
doba urdéit. Osobni Udaje jsou zpracovavany po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo po dobu
trvani zakonné licence ke zpracovavani osobnich udajl spolecnosti jako jejich spravcem. V pripadé
zpracovani osobnich udajl subjekt( Udajd poskytnutych na zakladé zvlastnich souhlast (tzn. mimo
rezim zakonnych licenci) je doba pro jejich zpracovavani omezena na okamzik pfipadného odvolani
souhlasu s jejich zpracovanim ze strany dotéeného subjektu udaju.

Pracovnici jsou povinni zpracovavat osobni Udaje ve vztahu k subjektu udaji korektné a zakonnym
zpUsobem.

Kazdy pracovnik smi zpracovavat osobni Udaje pouze za spole¢nosti urécenym ucelem, a to pouze
spolecnosti uréenymi prostredky.

Pracovnici jsou opravnéni zpracovdvat osobni Udaje pouze vsouladu s pokyny spolecnosti.
Pracovnici smi zpracovavat pouze osobni Udaje nezbytné pro plnéni svych povinnosti vici
spolec¢nosti. Spolecnost za timto Ucelem zfizuje pracovnikim pfistup pouze k nezbytné nutnym
evidencim osobnich Gdaju.
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Ma-li pracovnik podezieni, nebo dozvi-li se, Ze jsou osobni Udaje jakéhokoliv subjektu udaja
nepresné, neuplné ¢i zastaralé, ohlasi to nadfizenému zaméstnanci spole¢nosti nebo zaméstnanci
spolecnosti, ktery s pracovnikem za spole¢nost jedna.

Ma-li pracovnik podezieni, nebo dozvi-li se, Ze jsou osobni Udaje zpracovavany déle, neZ je
nezbytné pro Ucely, pro které jsou zpracovavany, ohldsi to nadfizenému zaméstnanci spole¢nosti
nebo zaméstnanci spolecnosti, ktery s pracovnikem za spolecnost jedna.

Identifikace zpracovani osobnich udaju.
a) Evidence zaméstnancu (véetné vykazl prace) v pracovné pravnich vztazich
b) Evidence dodavatelll spole¢nosti zpracovavajicich osobni udaje subjektd udajd (jedna se o
dodavatele prekladatelskych, pravnich, ucetnich a IT sluzeb)
c) Evidence obchodnich partneri (tzn. zdkaznik(l) a dodavatelll nezpracovavajicich osobni
Udaje subjektd udaju
d) Evidence potencialnich obchodnich partneri/zakaznik(

U&el zpracovani osobnich ddajd.
a) Zaméstnanci spole¢nosti - pracovni smlouva, DPP, DPC — plnéni povinnosti vyplyvajicich ze
smluv se zaméstnanci a ze zdkoniku prace a zakona o zaméstnanosti
b) Dodavatelé a zdkaznici — dodavatelské ¢i obchodni smlouvy — plnéni povinnosti z téchto
smluv a z prislusnych obecné zavaznych predpisu
c) Potencialni obchodni partnefi/zakaznici — plnéni povinnosti v ramci pfedsmluvni komunikace

Rozsah zpracovani osobnich udaja.

a) Zaméstnanci - jméno, pfijmeni, adresa bydlisté, rodné cislo, bankovni spojeni, telefon, Cislo
zdravotniho pojisténi, informace ze zapoctového listu z predchoziho zaméstnani, udaje
z kopie obcanského prlkazu, rodinny stav, titul, u zaméstnancli se ZTP Udaje z kopie
rozhodnuti o priznani invalidniho dlichodu + Udaje z vypisu z Uc¢tu, Ze takovy zaméstnanec
dlichod dostava, u zaméstnancl s détmi Udaje z kopii jejich rodnych listl (pro danové ucely),
Udaje z vypisl z trestniho rejstfiku zaméstnance, Udaje z Zivotopisu zaméstnance, Udaje
z osobniho dotazniku vyplnéného v souvislosti se vznikem pracovniho poméru, udaje
z exekucnich Fizenich (pro ucely provadéni srazek ze mzdy), Udaje z osvédcéeni o dosazené
kvalifikaci (osvédceni o kurzech, odborna osvédceni, napf. pro obsluhu motorovych vozikd,
pro prenos. fetéz. pily, svarecské prikazy, zdravotni priUkazy, udaje z osvédceni o
dosazeném vzdélani (vyucni list, maturitni vysvédceni, diplom), udaje z potvrzeni druhého z
poplatnik( pro uplatnéni naroku na danové zvyhodnéni u déti (tzn. ideintifikacni udaje
partnera)
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b) Dodavatelé a zakaznici - jméno, pfijmeni, adresa, IC, DIC, bankovni spojeni, telefon a/nebo
e-mailovd adresa a dale jméno, ptijmeni, telefon a e-mailova adresa u vSech kontaktnich
osob daného dodavatele nebo zakaznika

c) Potencidlni zakaznici — jméno, piijmeni, adresa, IC, DIC, bankovni spojeni, telefon a/nebo e-
mailova adresa a dale jméno, ptijmeni, telefon a e-mailova adresa u vSech kontaktnich osob
daného dodavatele nebo zakaznika

Zpracovatelé osobnich Udajl. Dodavatelé zajistujici pro spolecnost prekladatelské, pravni, Ucetni a
IT sluzby,

ZpUsob zpracovani osobnich udajl a podminky zajisténi bezpecénosti pri nakladani s nimi. Veskeré
osobni Udaje subjektl Gdajli jsou ve spolecnosti zpracovavany v listinné nebo elektronické podobé.

Osobni Udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytnd k ucelu jejich zpracovani, neni-li doba
jejich zpracovani vyslovné v této smérnici uvedena jinak.

Veskeré pisemnosti a jiné hmotné nosice dat, které obsahuji osobni Udaje, spole¢nost uchovava
pouze v uzamykatelnych mistnostech, jejichz zajiSténi a pristup knim ze strany pracovnik(
spolecnosti je podrobné popséno v nasledujicim bodé:

a) Pracovné pravni vztahy
Osobni udaje ziskané v ramcipracovné pravnich vztah( v listinné podobé jsou ve spolecnosti
shromazdovany v Kartach zaméstnancu. Tyto karty jsou uzamceny v trezoru spolecnosti.

Nékteré osobni Udaje zpracovavané vramci pracovné pravnich vztah( jsou rovnéz uchovavany
v elektronické podobé, a to v informacnim systému spolecnosti.
Konkrétné se jedna o tyto osobni Udaje zpracovavané elektronicky:

Pristup k témto udajlim maji pouze pracovnici spolecnosti v téchto pozicich:
Reditel spole¢nosti
Asistentka reditele spole¢nosti

Souhlas se zpracovanim téchto udaja (udéleny pred nabytim ucinnosti nabyti nafizeni GDPR), resp.
prohladseni pracovnikli o tom, Ze byli seznameni stouto smérnici a zavazuji se povinnosti z ni
vyplyvajici dodrZovat, je podepsan(o) od kazdého pracovnika v Karté zaméstnance.

Spolecnost si ponechava tyto osobni Udaje pouze po dobu zdkonné archivacni povinnosti spravca
osobnich udaju - tj. 30 let.
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Ziska-li jakykoliv jiny, tj. neopravnény pracovnik pristup k témto udajim ( napf. vybérova fizeni), je
odpovédny za predani téchto udajd vyse zmifnovanym osobam a osobné skartovat tyto udaje jak
v listinné, tak elektronické forme.

b) Dodavatelské vztahy

Osobni udaje ziskané v rdmci dodavatelskych vztah( jsou spole¢nosti uchovavany v listinné podobé
jako konkrétni smlouvy a doklady sjejich plnénim souvisejici. VSechny tyto pisemnosti jsou
uzamceny v trezorovych skfinich spole¢nosti.

Pristup k osobnim tdajim dodavatell v listinné podobé maji ve spolecnosti pouze zaméstnanci na
téchto pozicich:

Reditel

Vedouci ndkupu

Asistentka reditele

Pfistup k témto pisemnostem maji pouze vySe zminéni pracovnici vramci své funkce a jsou
zodpovédni za skartaci téchto kopii, okamzité po uplynuti doby, nezbytné pro praci stémito
dokumenty vzhledem ke své vykonavané funkci.

Nékteré udaje ziskané vramci téchto dodavatelskych vztahl, vcetné jejich plnéni jsou rovnéz
uchovavany v elektronické podobé, a to v informacnim systému spolecnosti.
Konkrétné se jedna o tyto osobni Udaje zpracovavané elektronicky:

Osobni udaje dodavatell jsou v informacnim systému shromazdovany pouze ve vztahu k redlnym
dodavatelim.

Pristup k témto udajlim maji pouze tyto osoby:
Vsichni THP (technicko- hospodafsky pracovnik) pracovnici

Ziska-li jakykoliv jiny pracovnik pristup k témto udajim, je odpovédny za predani téchto udajl vyse
odpovédnym osobam a osobné skartovat tyto Udaje jak v listinné, tak elektronické formé.

Kazdy dodavatel, ktery je zaroven ve vztahu ke spolecnosti zpracovatelem osobnich udaja (tj.
poskytovatelé prekladatelskych, ucetnich, pravnich a IT sluzeb) se v ramci smluvni spoluprace se
spolecnosti sezndmi s touto smérnici a ve vztahu ke spolec¢nosti se zavaze k dodrzovani veskerych
pravidel v ni obsazenych pfi zpracovani osobnich udajd, jejichZ spravcem je spolecnost a jez budou
pro ucely pInéni dodavatelskych vztah( prislusnému dodavateli zpfistupnény.
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Toto prohldseni ucini kazdy dodavatel pisemné a spolecnosti bude archivovano jako priloha
pisemné dodavatelské smlouvy v trezoru spolecnosti.

Osobni udaje redlnych dodavatelt jsou nendvratné likvidovany (tzn. elektronicky mazany ci
skartovany) vidy po uplynuti zakonné licence k jejich zpracovani (doba uchovani osobnich udajd
pred jejich povinnou likvidaci je dana zdkonem s tim, Ze je vZdy zavisla na charakteru listiny i jiného
nosice informaci, na nichZ je osobni udaj uveden, nejdéle viak po dobu 10 let v pripadé doklad(
danovych).

Likvidace (tzn. vymaz a/nebo skartace) veskerych Gdajd po uplynuti zakonné licence k jejich
zpracovani spole¢nosti, pripadné v rdmci pravidelnych inventur osobnich udaji bude provedena jak
z informacniho systému, tak v listinné podobé, asistentkou reditele.

c) Odbératelské vztahy

Osobni Udaje ziskané v ramci odbératelskych vztaht (tzn. zakaznici spolecnosti) jsou ve spole¢nosti
uchovdvany v listinné podobé jako konkrétni smlouvy a doklady sjejich plnénim souvisejici.
Vsechny tyto pisemnosti jsou uzamdéeny v trezorovych skfinich spolecnosti.

Pristup k osobnim udajum zakaznikd v listinné podobé maji ve spolecnosti pouze zaméstnanci
v téchto pozicich:

Reditel

Vedouci obchodniho oddéleni

Asistentka reditele

Pfistup k témto pisemnostem maji pouze vySe zminéni pracovnici vramci své funkce a jsou
zodpovédni za skartaci téchto kopii, okamzité po uplynuti doby, nezbytné pro praci stémito
dokumenty vzhledem ke své vykonavané funkci.

Nékteré udaje ziskané vramci téchto odbératelskych vztahl, vcetné jejich plnéni jsou rovnéz
uchovavany v elektronické podobé, a to v informacnim systému spolecnosti.

Konkrétné se jednd o tyto osobni Udaje zpracovavané elektronicky: kontaktni udaje redlnych i
potencialnich zakaznikl (v rozsahu uvedeném vyse v této smérnici)

Pristup k témto udajim maiji tyto osoby:
Vsichni THP (technicko- hospodafsky pracovnik) pracovnici
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Ziska-li jakykoliv jiny pracovnik pfistup k témto udajim, je odpovédny, za predani téchto udajd vyse
odpovédnym osobam a osobné skartovat tyto Udaje jak v papirové tak digitdlni formé.

Potencialni zakaznik udéluje formou zvlastniho souhlasu se zpracovanim osobnich udajl pro ucely
zasilani obchodnich sdéleni, a to na dobu do odvolani takového souhlasu.

Realni i potencidlni zakaznici Cini v ramci predsmluvni komunikace se spolec¢nosti elektronické
prohlaseni o tom, Ze se seznamili se Zasadami ochrany osobnich Gdajl spole¢nosti a v souvislosti
s touto komunikaci, resp. s pripadné na tuto komunikaci navazujicim uzavienim poskytuji své
osobni udaje spolecnosti po dobu trvani jeji zakonné licence

Osobni Udaje realnych zdkaznikl jsou nendvratné likvidovany (tzn. elektronicky mazany i
skartovany) vidy po uplynuti zakonné licence k jejich zpracovani (doba uchovani osobnich udaju
pred jejich povinnou likvidaci je dana zdkonem s tim, Ze je vZdy zavisla na charakteru listiny i jiného
nosice informaci, na nichZ je osobni udaj uveden, nejdéle viak po dobu 10 let v pripadé doklad(
danovych).

Osobni udaje potencidlnich zdkaznik( jsou nendvratné likvidovany v pravidelnych rocnich
intervalech (v ramci pravidelné provadénych inventur osobnich udajd), a to vidy v zavislosti na
posouzeni feditele spole¢nosti a/nebo asistentky feditele spole¢nosti, zda je uchovani osobniho
Udaje toho kterého dodavatele ucelné s ohledem na délku doby, kterd uplynula od posledniho
kontaktu s danym dodavatelem.

Likvidace (tzn. vymaz a/nebo skartace) veskerych Gdaji po uplynuti zakonné licence, pfipadné
v ramci pravidelnych inventur osobnich Udaji bude provedena jak z informacniho systému, tak
v listinné podobé, a to ptislusSnym pracovnikem obchodniho oddéleni.

Redlny zédkaznik bude vZdy v dostatecném predstihu pred touto likvidaci osobnich Udajd vyzvan, zda
je ochoten spole¢nosti udélit souhlas se zpracovanim téchto udajd pro ucely dalsi mozné budouci
spoluprace i po uplynuti zakonné licence, a to vidy maximalné na dobu dalsich 10 let. V pfipadé
neudéleni souhlasu do 30ti dnU od zaslani Zadosti budou veskeré osobni Udaje takového partnera
automaticky a nendvratné zlikvidovany

4. Zaruky technického a organizacniho zabezpeceni ochrany osobnich
udaja
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Spravce se zavazuje, Zze ve smyslu ¢l. 32 az 34 GDPR pfijme s prihlédnutim ke stavu techniky,
nakladdm na provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a Ucelim zpracovani i k rizné pravdépodobnym
a rizné zavainym rizikim pro prava a svobody fyzickych osob veskera technickd a organizacni
opatreni k zabezpeceni ochrany osobnich udaji zplUsobem uvedenym v GDPR nebo v jinych
zavaznych pravnich predpisech a k vylouéeni moznosti neopravnéného nebo nahodilého pfistupu k
osobnim udajim, k jejich zméné, zniceni Ci ztraté, neopravnénym prenosim, k jejich jinému
neopravnénému zpracovani, jakoZ i k jinému zneuZiti osobnich Gdaji. Tato povinnost plati i po
ukonceni zpracovani osobnich udaju

Obecna organizacni a technickd opatreni. Spravce se zavazuje zejména, nikoliv vSak vylucné, ze
pfijme nasledujici organizacni a technicka opatreni:

- zpracovanim osobnich udaji nepovéfi jiné osoby neZ odpovédné a ke zpracovani osobnich
udajl opravnéné pracovniky, jak jsou tyto osoby uvedeny shora v této smérnici;

- nesvéfi zpracovani osobnich udaju jakékoliv treti osobé, s vyjimkou zpracovatel( uvedenych
shora v této smérnici;

- bude pouzivat odpovidajici technické zafizeni a programové vybaveni zplsobem, ktery vylouci
neopravnény ¢i nahodily pfistup k osobnim udajim ze strany jinych osob;

- bude osobni udaje uchovavat v ndlezité zabezpecenych objektech a mistnostech;

- osobni udaje v elektronické podobé bude uchovavat na zabezpecenych serverech nebo na
nosi¢ich dat, ke kterym bude mit pfistup pouze pfislusny pracovnik na zakladé pfistupovych
kodu Ci hesel, a bude osobni Gdaje pravidelné zadlohovat;

- zajisti dalkovy prenos osobnich Udaji bud pouze prostrednictvim verejné nepfristupné sité,
nebo prostrednictvim zabezpeceného prenosu po verejnych sitich;

- prostrednictvim vhodnych technickych prostfedkd zajisti schopnost obnovit dostupnost
osobnich Udaju a pristup k nim véas v pfipadé fyzickych ¢i technickych incidentd.

Konkrétni organizacni a technickd opatreni. Kazdy THP pracovnik spole¢nosti ma dvé unikatni
prihlasovaci jména a dvé hesla. Jedno slouzi pro pfihldseni do PC stanice a e-mailového programu
Outlook a druhé do informacniho systému. Pfihlasovaci Udaje a hesla jsou shromazdovana
v trezorové skfini spolecnosti a ma k nim pfistup pouze feditel spole¢nosti. Je zakdzdno sdélovat
tato hesla jakékoliv treti osobé. Pfi zruseni pracovniho poméru u pracovniki THP jsou tyto hesla
ménéna k datu rozvazani pracovniho poméru s THP pracovnikem.
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Tyto hesla jsou aktualizovana:
PC + e-mail - po 3 mésicich
Informacni systém - po 3 mésicich

Zalohovani_informacniho systému a Outlooku a bezpecnost z pohledu GDPR. K zalohovani nase
spolecnost pouzivd SW Veritas Backup Exec v16, nainstalovany na Core Serveru 2012. Zalohy jsou
ukladany na NAS Synology, umistény v Racku ve vyrobé. Kli¢ je uzamcen v trezoru spolec¢nosti Kazdy
patek v 18:00 probiha plné zadlohovani Serveru UzZivatelé + Data + Exchange (posta) + SQL (Byznys),
toto zalohovani trvad 14h, tedy do soboty 8:00. Uchovavame po dobu 2x tydny.

Pondéli — ctvrtek v 19:00 probiha jen rozdil v Datech (od pIné zdlohy) + Exchange + SQL, toto
zalohovani trva 7h, tedy do druhého dne 2:00. Uchovavame 1x tyden.
Zalohovani pouziva softwarové 128-bit AES Sifrovani, kli¢ je u spravce IT

Hesla do PCi do informacéniho systému jsou kazdému zaméstnanci ménéna kazdé 3 mésice.
PC stanice se automaticky uzamkne za 10 minut.

5. Komunikace se subjekty udaju
Pracovnik, ktery obdrzel v jakékoliv formé (pisemné, telefonicky, osobné) jakoukoliv Zadost ci
stiznost fyzické osoby, kterd se tyka nebo by se mohla tykat ochrany osobnich udajl, zejména
Zadosti ve smyslu ¢l. 15 - 22 GDPR, oznami tuto skutecnost prislusné rediteli spole¢nosti.

Pokud se osobni udaje tykajici se subjektu udaj ziskavaji od subjektu udajd, poskytne reditel
spolecnosti v okamziku ziskani osobnich udajd subjektu udaj informace dle ¢l. 13 GDPR, v pripadé,
Ze osobni udaje nebyly ziskany od subjektu udajl, poskytne reditel spolecnosti tyto informace
v souladu s €¢l. 14 odst. 3 GDPR. Povinnost poskytnout uvedené informace lze splnit odkazem na
Smérnici o ochrané osobnich udajl , ktera je dostupna na adrese www.kartacovnakolovec.cz.

Reditel spoleénosti vyfizuje pozadavky subjektd Gdaji vidy tak, aby 7adosti subjektu udajd bylo
vyhovéno bez zbytec¢ného odkladu, a aby mu byly kvytizeni jeho Zadosti poskytnuty veskeré
informace a v pfipadé, Ze Zzadosti nebylo vyhovéno, aby byly sdéleny divody tohoto rozhodnuti.
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V pripadé Zadosti subjektu Uudaji o pristup k osobnim udajim poskytne feditel spolecnosti subjektu

udaji nejméné informaci, zda osobni Udaje, které se subjektu udaji tykaji, jsou ¢i nejsou

zpracovavany, a pokud je tomu tak, poskytne mu osobni Udaje subjektu udaju a informace o:

- UcCelu jejich zpracovani;

- kategoriich dotéenych osobnich udaju;

- prijemcich nebo kategoriich pfijemcl, kterym osobni Udaje byly nebo budou zpfistupnény,
zejména prijemcich ve tretich zemich nebo v mezindrodnich organizacich;

- planované dobé, po kterou budou osobni Udaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritériich
pouzitych ke stanoveni této doby;

- existenci prava pozadovat od spole¢nosti opravu nebo vymaz osobnich udajl tykajicich se
subjektu udajli nebo omezeni jejich zpracovani anebo vznést namitku proti tomuto zpracovani;

- pravu podat stiznost u dozorového Uradu;

- veskerych dostupnych informacich o zdroji osobnich udajd, pokud nejsou ziskany od subjektu
udaju;

Tyto informace poskytuje spolecnost subjektu udajl ve stejné formé, v jaké o informace subjekt

udajl pozadal.

Uchovani poZadavk( a odpovédi bude realizovano v souladu se smérnici spole¢nosti.

6. Ostatni

Jakékoli poruseni zabezpeceni osobnich udaji dle ustanoveni ¢l. 4 odst. 12 GDPR spole¢nost bez
zbytecného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se o ném dozvédéla, ohlasi
dozorovému uUradu, ledaze je nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo za ndsledek riziko pro
prava a svobody fyzickych osob. Pokud neni ohlaseni dozorovému uradu uc¢inéno do 72 hodin, musi
byt soucasné s nim uvedeny dlvody tohoto zpoZdéni.

Je zakdzano vsem pracovniklim sdélovat jakékoliv informace o osobnich udajich fyzickych osob
tretim osobam

V pfipadé, Ze se zaméstnanec v rdmci pracovné pravniho vztahu dostane k informacim o osobnich
Udajich, a tento vztah neni upraven touto smérnici, okamzité informuje pisemné freditele
spolecnosti, ten je zodpovédny za aktualizaci smérnice a pfijeti pfisluSného ndpravného opatieni.
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V Kolovc¢i dne 25.5.2018

Ing. Tom4ds Rokosky Tomas - Kartdcovna Koloveg, s.r.o.
Reditel spolecnosti

Prilohy:

Zasady ochrany osobnich udaju
Prohlaseni a zdvazek dodavatele
Prohlaseni a zdvazek zaméstnance
Informacni dolozka pro dodavatele

Tel.:+420 379 420 331 www.kartacovnakolovec.cz www.priemyselnekefy.sk ~ www.industrialbrushes.info DIE/VAT: CZ45359571

Fax:+420 379 494 234 objednavky/orders: trade@kartacovnakolovec.cz poptavky/inquires: service@kartacovnakolovec.cz




